
      基隆市深澳國民小學校外教學實施要點 

 
一、實施依據：依據「國民中小學辦理戶外教育實施原則」(107年8月3日)暨中華民

國中華民國102年4月19日基隆市國民中小學辦理校外教學活動注意事項辦理。 

二、實施目標：促進本校校外教學活動之實施，擴充學童及幼兒知識領域，增進其見

聞，以提高教學效果。 

三、實施原則： 

（一）目標明確：校外教學活動應有明確的目標，將學習內容融入學習活動中。 

（二）計畫周延：校外教學應透過周延的教學計畫，切實執行。 

（三）安全第一：應注意交通工具、活動方式、教學場所、節令氣候、飲食衛生等公   

      共安全，以確保活動圓滿完成。 

（四）體驗學習：校外教學活動之設計規劃與各項業務，基於教學活動規劃之專業考    

      量， 應由學校內教師自行設計，必要時得邀請家長參與，共同研訂。 

四、活動方式：校外教學活動以參觀、訪問、調查、交誼、鑑賞、寫生、遊覽、遊 

              戲、操作、或其他戶外教學等方式實施之。 

五、實施類別： 

（一）社區內之校外教學活動： 

任課教師配合課程需要，帶領學生到校外社區附近做教學活動（如社區步道、商家機 

構、參觀寫生等，以半日內為原則。）實施前應向學校提出教學計畫或申請。 

（二）班級、組群或學年性之校外教學活動： 

以小組、社團、班級、學年為單位，得分班或合班組群方式實施。 

如係以全學年性活動安排為主，除配合本市社教機構之定期安排外，得依教學需要自 

行規劃不定期實施。 

教學內容：以特定學科或融匯學習領域之綜合性活動為主，並依活動內容提出教學計 

畫與申請。 

活動地點： 

  1.國小低年級：由校園及在地社區出發，延伸至在地鄉（鎮、市、區）。 

  2.國小中年級：由在地鄉（鎮、市、區）出發，延伸至鄰近鄉（鎮、市、區）。 

  3.國小高年級：由在地直轄市、縣(市)出發，延伸至鄰近直轄市、縣(市)。 

活動時間：均應於當日往返。 

（三）畢業旅行或其他專題性校外教學參觀活動： 

畢業旅行以六年級應屆畢業生為實施對象，每屆至多一次為原則，專題性校外教學實 

施對象則以中高年級為原則，如有需要活動行程由導師、學校與家長共同規劃。 

教學內容：以融匯各學習領域之綜合性活動為主。 

實施地點：得依教學活動需要研訂。 

實施時間：以不超過三天為原則。 

  



六、注意事項： 

本校實施校外教學應注意事項如下： 

（一） 活動日期與地點的選擇應考量學生體能、節令氣候、交通狀況、路程遠近、環 

境衛生、公共安全及教學資源等事項，並應事先勘察教學活動地點、場所、路

線、資源等。 

（二） 辦理校外教學活動應配合各學習領域課程教學之需要，並擬定相關實施計畫

(含課程設計、學習單或學習手冊)，以落實校外教學活動之實施，並向學校提

出申請核備。 

（三）  學生參加校外教學活動，應出具家長同意書，如為收費性質的活動，不得強制

學生參加。未參加校外教學之學生，學校應安排相關學習活動。 

（四） 學校舉辦所有校外教學活動，應事先查詢參觀機構當地的醫療服務及求助管道

（如電話、地址），舉辦市外校外教學活動，原則上須有護理人員隨行，倘若

人數不足，可商請有護理知識、經驗、專長資格的家長或志工協助，並應備妥

急救藥品。 

（五） 校外教學活動應鼓勵家長陪同參與或協助，如為學年性或畢業旅行參觀活動，

並應由學校主任以上人員專任領隊，有效處理偶發事件，並應專人留守負責聯

絡事宜。 

（六） 領隊、輔導教師及協助人員應隨時掌握活動狀況，如臨時時發生氣候變化、路

況不良或其他事故，領隊應當機立斷妥善處理，以確保學童安全，並特別留意

學生身心狀況，保持高度敏銳，有效處理危險或偶發事件。 

（七） 如有租用車輛，應選擇合法且信譽良好之運輸業者洽租營業遊覽車，租用車齡

不得超過五年，且租車公司應辦理使用車輛之第三責任險及乘客險，雙方並應

依活動細節商議訂定合約；出發前學校應依安全檢核表逐車檢查各項安全事

項。 

（八） 辦理校外教學活動應由學校主辦，並以學校為簽約主體，及依政府採購法令辦

理。 

（九） 學校辦理校外教學應訂定緊急應變措施： 

校外教學如遇緊急狀況必須更改行程或地點，由領隊決議後通知學務組，學務

組將上網公告更動之行程。 

      各班請組織家長聯絡網，如遇緊急狀況，聯絡網須能及時啟動聯絡家長。 

七、經費運用： 

（一）因活動需要向學生（或家長）收取費用時，應發通知詳列經費明細表並核實收

費， 隨隊教師及工作人員費用由學校編列相關經費負擔，經費收支應求合理、

公開、並依會計程序辦理。 

（二）學生校外教學保險部分，依「基隆市高級中等以下學校及幼兒園辦理學生團體

保險辦法」有關規定辦理；教 師部分應依行政院與考試院會銜發布之『公教員

工因公傷殘死亡慰問金發給辦法』等相關規定辦理；另參加活動之家長仍應投保

旅遊平安險，支援家長之保費以自行負擔為原則。 

八、本要點敬陳校長核可後實施，修正時亦同。 

 

承辦人        會辦                主管               校長 

 



 

申請表完成後，一式三份，正本學務組，影本申請人/午餐秘書留存。 

基隆市深澳國小校外教學計畫申請表 

 

參訪時間 
 

年 月 日(星期 ) 

 
預計出發時間 

 
時 分 

 

申請人 

  
預計返校時間 

 
時 分 

 

參訪地點 
 

       

是否導覽解說: 

□ 是；預定 時 分開始 

□ 否 

 

參加對象 

 

□  年級全部 
 

□  年  班 
 

 

 

領隊 
姓 名 

  
副 領 隊 

姓 名 
 

行動電話 
 

行動電話 
 

 

預估人數 學生  人，教師  人，隨行家長  _人。共計  人 

預定行程 
 

  

 1、配合領域：（請勾選） 2、單元名稱： 3、預期目標： 

教學內容 
□語文 □數學 □社會 

□生活 □綜合 

  

與目標 □自然與科技 □藝術與人文   

 □健康與體育   

 

交通工具 
□遊覽車 (公司名稱:               連絡電話:             ) 

□步行    

□搭乘公車/客運  路線: 

□其他 

營養午餐 □ 不需退營養午餐 

□退營養午餐（請1 1週前填寫退餐申請表及人數表） 教師（ ）人，學生（ ）人 

通知單 
□已發放(請檢附)       □未發放，原因____________________ 

未參加學生

處理方式 

學生姓名: 

安置方式: 

申請人 
 

學務組 
 

教導主任  

午餐秘書 
 

教務組 
 

校長 
 

人事主任 
 

會計主任 
 



基隆市深澳國民小學○年○班【校外教學主題】 

家長同意書暨通知單 
一、活動目的：OOOO 

二、活動地點：OOOO 

三、活動日期：OOO年OO月OO日（星期O） 

四、活動行程：(範例) 

時間 行程 備註 

08：30 學校操場集合出發  

08：30－09：30 OOOOOOOOOO  

09：30－09：50 OOOOOOOOOO  

09：50－10：00 OOOOOOOOOO  

10：00－11：30 OOOOOOOOOO  

11：30－11：40 返回學校  

五、裝備：請穿著運動服、戴帽子、悠遊卡(儲值50元以上)、開水、點心、毛巾。 

六、學校電話：深澳國小02-24652940#10教導處 #20學務組 

    老師手機：O老師09OO-OOOOOO、O老師09OO-OOOOOO 

備註：(範例) 

1.午餐將返校用餐。 

2.欲參加者請於OO月OO日（星期O）前將回條單交給導師，以便統計人數。  

3.如因天候狀況不佳，將延期辦理，會提早知會家長及學生，並以班級line訊息通

知。 

-----------------------回-------條------單------------------------- 

□茲同意(  )年   班             同學參加本年段於OO月OO日舉辦【校外教學主

題】活動。 

□家長參加    姓名：                

 連絡電話:  （                 ）手機: （                  ）                             

□不同意學生參加              

                        家長同意簽章：                

中華民國OOO年OO月OO日

格式不拘 

可自行修改 





 


